MIE]SKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
imienia Juliusza Ligonia
ul. Plebiscytowa 3
41-600 Swigtochiowice
NIP 627-13-11-726, Regon 001129569
tel. 32 24552 10

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko bibliotekarza

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Juliusza Ligonia w $wietochtowicach oglasza nabér

na wolne stanowisko pracy — Bibliotekarz

Miejsce pracy: Miejska Biblioteka Publiczna w $wietochtowicach

Wymiar czasu pracy: 1 etat

1. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyisze w zakresie zwigzanym z zadaniami biblioteki lub odnoszace sie do
bibliologii i informatologii oraz informacji naukowo - technicznej

dobra znajomos¢ zasad udostepniania zbioréw,
bardzo dobra znajomo$¢ standardéw bibliograficznych,

doswiadczenie w pracy w jednym z istniejacych zintegrowanych systeméw bibliotecznych
/preferowany SOWA sQL/

dobra znajomo$¢ postugiwania sig katalogami i inwentarzami,
dobra znajomos$c ksiegozbioru,

dobra znajomos¢ zrodet informacji,

dobra znajomosc¢ zasad gromadzenia i opracowania zbioréw,

dobra znajomos¢ ustawy o bibliotekach i ustawy o organizowaniu i prowadzenia dziatalnoéci
kulturalnej,

dobra znajomos$¢ ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
biegta umiejetnos¢ obstugi komputera ($rodowisko Windows),
komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,

obywatelstwo polskie

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku

2. Wymagania dodatkowe:

mile widziana znajomo$¢ jezyka obcego,
samodzielno$¢ i odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania, dobra organizacja pracy
fatwo$¢ nawigzywania kontaktu

skrupulatnos¢, sumienno$¢, zaangazowanie w rozwéj biblioteki



kreatywnos¢, silna motywacja do pracy
wysoka kultura osobista, komunikatywno$¢
gotowos¢ do statego podnoszenia kwalifikacji,
zainteresowanie kultura, literatura i sztuka

znajomos$¢ rynku wydawniczego

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Gromadzenie zbioréw bibliotecznych, czasopism i innych typéw dokumentéw na podstawie
ich indywidualnej oceny.

Porzadkowanie zbioréw bibliotecznych w celu efektywnego ich wykorzystywania przez
czytelnikéw (ustalanie uktadu zbioréw, inwentaryzowanie, katalogowanie i klasyfikowanie na
potrzeby katalogéw oraz innych Zrédet informacji) o zbiorach bibliotecznych.

Przysposobienie zbioréw bibliotecznych i przygotowanie do udostepniania czytelnikom.

Szkolenie uzytkownikéw biblioteki w zakresie postugiwania si¢ warsztatem informacyjnym,
korzystania ze zbioréw, umiejetnosci postugiwania si¢ ksigzka, czasopismem i innymi typami
dokumentéw jako zrodtem informacii.

Doradztwo w doborze pismiennictwa stosownego do potrzeb i zainteresowar czytelniczych.

Badanie potrzeb uzytkownikéw biblioteki w zakresie informacji i pismiennictwa, w celu
optymalnego zaspokojenia tych potrzeb.

Udostepnianie zbioréw bibliotecznych, opracowywanie katalogéw i innych zrédet informacji o
zbiorach bibliotecznych na noénikach tradycyjnych i elektronicznych.

Obstugiwanie uzytkownikéw biblioteki w zakresie informacii bibliograficznej i rzeczowej za
pomocg wlasnego warsztatu informacyjnego i zbioréw oraz obcych baz danych i systemow,
informacji skierowujgce]j do zasobéw i ustug innych bibliotek i osrodkéw informacji naukowej.

Pobudzanie, rozwijanie i zaspokajanie potrzeb czytelniczych spoteczeristwa, wspdtdziatanie w
upowszechnianiu wiedzy edukacji kulturalnej (np. organizowanie spotkari autorskich, lekcji
bibliotecznych, wystaw, prelekcji itp.).

Wspétpraca z innymi bibliotekami i o§rodkami informacji naukowej dotyczaca wymiany Zrédet
informaciji o zbiorach bibliotecznych, wypoiyczen miedzybibliotecznych.

Tworzenie podstaw teoretycznych, metodycznych i organizacyjnych dziatalnosci biblioteki.

Prowadzenie dziatalnoéci dydaktycznej w zakresie bibliotekarstwa, bibliografii i informacji
naukowej dla bibliotekarzy praktykéw, studentdéw wyzszych uczelni i czytelnikdw.

Prowadzenie dokumentacji bibliotecznej oraz biezacej sprawozdawczosci.
Scontrum ksiegozbioru

Selekcja ksiegozbioru






4. Wymagane dokumenty:
¢ list motywacyjny;
e zyciorys (CV);
e kserokopie $wiadectw pracy;

o kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie potwierdzone za zgodnos$C
z oryginatem;

¢ kopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, uprawnieniach;

o zgoda na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postepowania rekrutacyjnego zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)” — zgodnie ze wzorem.

o oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych

5. Oferujemy:
e umowa o prace;
o odpowiednie stanowisko i mitg atmosfere w pracy;
e dobre warunki pracy;

e mozliwos¢ stabilizacji zawodowej i rozwoju.

6. Warunki pracy na danym stanowisku:
e praca w petnym wymiarze czasu pracy;
e praca w systemie zmianowym;

e praca od poniedziatku do pigtku ( jedna/dwie soboty w miesigcu)

7. Termin i miejsce skfadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy przestac poczta na adres:
Miejska Biblioteka Publiczna w $wietochtowicach, ul. Plebiscytowa 3, 41-600 Swigtochtowice
lub sktadaé osobiscie w siedzibie Biblioteki
w terminie od 01.12.2021 r. do 31.12.2021 r.
w zamknietych kopertach z nastepujaca adnotacja:

,Naboér na stanowisko Bibliotekarz”.

Nie ma moiliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczna.
Oferty pracy otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wplywu).

s fpore



